POUCENI
k formulaii HROMADNE OZNAMENi ZAMESTNAVATELE

Formulaf Hromadné oznameni zaméstnavatele slouzi k plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele podle §10 zakona €. 48/1997 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Identifikace zaméstnavatele — nazev a adresa sidla organizaéni jednotky, ktera bude plnit povinnosti platce pojistného.
Cislo platce pojistného - ve tvaru ICaa:

IC - identifika&ni &islo zamé&stnavatele (8 mist)
aa - Cislo vnitfni organizacni jednotky (2 mista)
aa = 00 aZ 98 - Zaméstnavatel s pridélenym IC uréi kazdému diléimu platci (G&tarné) pofadové &islo a zajisti, aby nedoslo k duplicité
(1C00 az 1C98). Pokud ma platce jen jednu uétarnu, pouZije se &islo platce 1C00.
aa =99 - Zvlastni gislo platce pojistného. Je uréeno pro zaméstnavatele, ktery nema IC, nebo pro zaméstnavatele, ktery ma vice nez
99 uctaren. Tvar Eisla NNNNNNNN99 pridéluje OZP

V tabulce se uvadéji oznameni o zaméstnancich v souladu se zakonnou oznamovaci povinnosti. Oznameni se provadeéji do osmi dnd po zméné ve
vSech pfipadech, uvedenych u polozky Kéd zmény.

Kéd zmény a identifikace zaméstnancu - kéd zmény (jednoznakovy udaj):

Prihlaseni se k platbé pojistného za zaméstnance, odhlaseni se od platby pojistného za zaméstnance

P - nastup do zamé&stnani. PouZije se v pfipadé& nastupu do zaméstnani zaméstnance s trvalym pobytem na tizemi CR nebo zamé&stnance
s dlouhodobym pobytem, ktery ma jiz pfidéleno €islo pojisténce OZP a pfi pfestupu od jiné zdravotni pojistovny k OZP.

A - nastup do zaméstnani ob&ana EU pojisténého v CR, ktery ma jiz pfidéleno &islo pojisténce OZP;

E - prvni pFihlageni zaméstnance - ob&ana EU pojisténého v CR;

C - prvni piihlageni zaméstnance - cizince ze zemi mimo EU, ktery nema trvaly pobyt na tzemi CR;

O - ukonéeni zaméstnani (u zaméstnance pfihlaseného kédy ,P", ,A", ,E" nebo ,C"). Pouzije se v pfipadech ukonceni zaméstnani, pfestupu od OZP
k jiné zdravotni pojistovné & ukond&eni pojisténi v CR.

Q - jednodenni zaméstnani. Pouzije se v pfipadé, kdy zameéstnani vznikne a zanikne v jeden den.

Skutecnosti rozhodné pro platbu pojistného statem:

M - nastup zaméstnankyné na matefskou dovolenou nebo osoby na rodi¢ovskou dovolenou,

- zacatek nepfitomnosti v praci, po kterou se osobé poskytuje penézitda pomoc v matefstvi podle pfedpisi o nemocenském poijisténi,
- zaCatek pobirani rodi€ovského pfispévku;
U - ukonéeni matefské nebo rodi¢ovské dovolené,
- ukonéeni nepfitomnosti v praci, po kterou se osobé poskytuje penézita pomoc v matefstvi podle pfedpist 0 nemocenském pojisténi,
- ukonéeni pobirani rodiovského pfispévku;
D - pfiznani diichodu (starobniho, invalidniho, vdovského, vdoveckého),
- nastup ddchodce do zaméstnani (oznameni se provede na dvou fadcich, na jednom kédem P, na druhém kédem D);
H - odejmuti dichodu (starobniho, invalidniho, vdovského, vdoveckého),
- ukonéeni vyplaty vdovského ¢&i vdoveckého dichodu;

| - nastup uchazece o zaméstnani do zaméstnani (oznameni se provede na dvou fadcich, na jednom kédem P, na druhém kodem 1);

J - ukon€eni evidence uchazefe o zaméstnani;

G - nastup nezaopatfeného ditéte, tj. studenta stfedni nebo vysoké skoly do zaméstnani v pribéhu studia (oznameni se provede na dvou fadcich, na
jednom kédem P, na druhém kédem G),

- pfiznani nezaopatrenosti ditéte v pribéhu zameéstnani, pocatek studia na stfedni nebo vysoké skole atd.;

F - ukon€eni nezaopatrenosti ditéte;

L - za¢atek naroku na zafazeni do kategorie ,L" - osoba bez pfijmu ze zaméstnani nebo samostatné vydéle¢né &innosti, pecujici osobné, celodenné
a fadné alespon o 1 dité do 7 let véku nebo nejméné o 2 déti do 15 let véku podle § 7 odst. 1 pism. |) zakona €. 48/1997 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpis(;

T - ztrata naroku na zafazeni do kategorie ,L";

N - vyplata davek nemocenského pojisténi po ukonéeni zaméstnani ( je-li tato skute¢nost zaméstnavateli znama);

K - ukonceni vyplaty davek nemocenského pojiSténi u zaméstnance, kterému byly davky vyplaceny po ukonéeni zaméstnani ( je-li tato skutecnost
zaméstnavateli znama);

S - zahgjeni vyplaceni penze z doplfikového penzijniho spofeni;

R - ukonéeni vyplaceni penze z doplfikového penzijniho spofeni;

W - pfihlaSeni manzela/ky nebo registrovaného partnera statniho zaméstnance podle zakona o statni sluzbég;

V - odhla$eni manZela/ky nebo registrovaného partnera statniho zaméstnance podle zakona o statni sluzbé.

Opravy:

X - oprava v polozce Cislo pojisténce OZP: zaméstnavatel uvede na jednom rfadku zaméstnance s kodem X", chybné Cislo pojisténce, pfijmeni a
jméno, datum zmény (puvodni). Dojde ke zruSeni chybného Cisla pojiSténce. Na dal$im fadku uvede s kddem ,P" spravné ¢islo pojisténce OZP,
pfipadné na nasledujicich fadcich ostatni hlaSeni, ktera byla provedena pod Spatnym Cislem pojisténce;

Y - oprava v polozce datum pfihlaseni;

Z - oprava v polozce datum odhlaseni.

Pouziti kéda:
Kédem ,,P" se zaméstnavatel pfihlasi u OZP k platbé pojistného za svého zaméstnance. Tento kdd se pouzije i pfi prestupu zaméstnance od jiné
zdravotni pojistovny k OZP.

Koédem ,,A“ se zaméstnavatel prihlasi k OZP k platbé pojistného za svého zaméstnance — ob&ana EU
Kod ,,E" pouzije zaméstnavatel misto kédu ,P" pro prvni pfihlaseni zaméstnance bez trvalého pobytu - obéana EU. Do mista pro Cislo pojiSténce se

uvede pohlavi M (muz), Z (zena) a datum narozeni (viz dale odstavec Cislo pojisténce (rodné Cislo). Pokud ma zaméstnanec nezaopatfené rodinné
prislusniky (manzelka, déti), upozorni jej zaméstnavatel, Ze musi osobné navstivit pracovisté OZP a pfihlasit je ke zdravotnimu pojisténi.



Kod ,,C" pouzije zaméstnavatel misto kodu ,,P" pro prvni pfihlaseni zaméstnance bez trvalého pobytu z jinych zemi nez EU. Do mista pro &islo pojisténce
se uvede pohlavi M (muz), Z (zena) a datum narozeni (viz dale odstavec Cislo pojisténce (rodné Cislo). Zaméstnavatel dale dolozi pracovni povoleni.

Kodem ,,0" se zaméstnavatel odhlasi od platby pojistného za svého zaméstnance dnem ukonceni zaméstnani. Tento kod se pouzije i pfi pfestupu
zaméstnance od OZP k jiné zdravotni pojistovné nebo pfi ukonéeni pojisténi v CR (napf. z divodu dlouhodobého pobytu v zahranic¢i nebo z divodu
odvodu pojistného do jiného statu EU).

Kédem ,,Q" se zaméstnavatel pfihlasi a odhlasi od platby pojistného za svého zaméstnance, u kterého zaméstnani vzniklo a zaniklo v jeden den.

Hlaseni pomoci kodl P,C,A,E,O,Q probiha nezavisle na hlasenich o platbé pojistného statem s pouzitim kédu M,D,1,G,L,N, W pfipadné U,
H,J,F,T,K,V - viz nasledujici pfFipady:

* Pokud nastoupi student do zaméstnani o prazdninach mezi jednotlivymi ro¢niky studia (na brigadu a podobné), oznami to zaméstnavatel na jednom
fadku kddem ,P" a na druhém fadku kédem ,G" za néj oznami, Ze je nezaopatfenym ditétem, za které plati pojistné stat.

¢ Ukongi-li student stfedni nebo vysokou $kolu, nahlasi zaméstnavatel kédem ,F" ukonéeni povinnosti statu platit za néj pojistné dnem ukoncéeni
nezaopatfenosti ditéte (nezaopatfenost se posuzuje podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu).

» Pokud nastoupi uchaze¢ o zaméstnani do zaméstnani, oznami to zaméstnavatel na jednom fadku kédem ,P" a na druhém fadku kédem ,I" za néj
oznami, ze je uchaze€em o zaméstnani, za kterého plati pojistné stat.

+ Ukon¢i-li zaméstnani osoba, ktera je nadale vedena jako uchaze¢ o zaméstnani, pouzije zaméstnavatel kod ,0". Pokud s ukonéenim zaméstnani skonci
zaroven i evidence uchaze€e o zaméstnani, pouzije zaméstnavatel na jednom fadku kod ,O" a na druhém fadku kod ,J". Trva-li nadale zaméstnani a
dojde k ukon€eni evidence uchazece o zaméstnani, pouzije zaméstnavatel pouze kod ,J".

* Pokud je zaméstnanci pfiznan ddchod a rozvaze souc¢asné pracovni pomér, pouZzije zaméstnavatel k oznameni ukonéeni zaméstnani kéd ,0" a na
dalSim Fadku oznami kédem ,D" zaCatek povinnosti statu platit pojistné.

* Pokud je zaméstnanci pfiznan dichod a pokracuje dale v zaméstnani, oznami zaméstnavatel kédem ,D" pouze vznik povinnosti statu platit pojistné.
* Nastupuje-li Zena na matefskou dovolenou a pracovni pomér neukonéi, oznami zaméstnavatel pouze odchod na matefskou dovolenou kédem ,M".

* Pokud Zena soucasné s nastupem na matefskou dovolenou rozvaze pracovni pomér, uvede zaméstnavatel na jednom fadku kéd ,O" a na druhém kéd
»M".

* Pokud Zena ukoné&i matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou a zlstane nadale zaméstnancem, oznami zaméstnavatel pouze kédem ,U" ukonéeni
povinnosti statu platit pojistné. Dojde-li vSak sou¢asné s ukonéenim matefské dovolené, rodiCovské dovolené nebo s ukon&enim pobirani rodi¢ovského
prispévku i k ukon&eni pracovniho poméru, pouzije zaméstnavatel na jednom fadku koéd ,U" a na dalSim fadku kod ,0".

* Pokud Zena po ukonéeni matefské dovolené bez preruseni ¢erpa rodi¢ovskou dovolenou, pfipadné po ukonéeni rodiCovské dovolené je ji bez preruseni
stale vyplacen rodicovsky pfispévek nebo naopak, nemusi zaméstnavatel v této souvislosti oznameni provadét. Oznami kédem ,U" az ukonc&eni pobirani
rodiCovského pfispévku nebo rodiovské dovolené.

* Pokud Zena v prubéhu rodi¢ovské dovolené nastoupi do zaméstnani u jiného zaméstnavatele, nez ktery oznamil jeji odchod na matefskou dovolenou
(k6dem ,M"), oznami to zaméstnavatel zdravotni pojiStovné na jednom fadku kédem ,P" a na druhém fadku kédem ,M".

¢ Ukon&i-li zaméstnani zameéstnanec, ktery pobira davky nemocenského pojisténi, tj. ukonéi zaméstnani v dobé nemoci nebo v dobé nemoci bude mit
nadale uzavien pouze takovy pracovnépravni vztah, ktery neni povazovan za zaméstnani (dohody o provedeni prace, atd.), provede zaméstnavatel
oznameni tak, Ze uvede na jednom fadku kéd ,,O" a na druhém Fadku kéd ,N".

» Pokud jsou zaméstnanci po ukonéeni zaméstnani vyplaceny davky nemocenského pojisténi, protoze onemocnél v ochranné Ihité, a zaméstnavateli je
tato skute€nost znama, oznami kédem ,N" zacatek vyplaceni davek nemocenského pojisténi. Ukonéeni vyplaty takovych davek oznami kédem ,K".

Cislo pojisténce (rodné é&islo):

- U zaméstnanct s trvalym pobytem na Gzemi CR se zésadné vypliiuje Sislo poji§ténce z prikazu pojisténce OZP. Ve vétsiné pripadd je toto &islo
shodné s rodnym c&islem. Existuji v§ak pfipady, kdy jde o zvlastni Cislo pfidélené zdravotni pojisStovnou.

- P¥i prvnim ohlageni nastupu zaméstnance, ktery nema na tizemi CR trvaly pobyt (zamé&stnanci - obéané EU i ob&ané tretich zemi), se do polozky &islo
pojisténce zapiSe pohlavi a datum narozeni timto zplsobem:

Priklad: M05071980 (muz narozeny 5. 7. 1980)

712101982 (Zena narozena 12. 10. 1982)

PFi dalSich hlaSenich o tomto zaméstnanci, ktery jizZ ma pojistovnou pfidéleno &islo pojisténce, se uvede Eislo pojisténce (z prikazu pojisténce nebo z
oznameni od OZP).

U cizincd, ktefi maji prikaz o povoleni k pobytu, se neuvadi rodné &islo z tohoto dokladu.

PFijmeni a jméno - K pfijmeni a jménu se nepfipisuji tituly.
Datum zmény - datum zmény v zavislosti na kédu zmény.
Adresa trvalého pobytu - trvaly pobyt pojisténce.

Ve spodni €asti oznameni je misto, kam zaméstnavatel vepiSe pocet listh a pofadové ¢islo listu, datum podani oznameni a potvrdi spravnost udajd
razitkem a podpisem odpovédného pracovnika.



